
 
 

AFENET Secretariat 
Lugogo House, Ground Floor (Wings B&C) 

Pass-Plot 42, Lugogo By  
P.O BOX 12874, Kampala, Uganda 

Tel:  +256 417 700 650       
Fax: +256 312 265 595 

www.afenet.net 

 

 
 عمل  فرص

 

 م ٢٠٢٤ يناير  ١١ الخميس   :التاريخ

 (Africa CDC) المراكز الإفريقية لمكافحة الأمراض والوقاية منها: الإدارة
 

   أديس أبابا، إثيوبيا :  العمل  مركز
 

 م ٢٠٢٤ يناير  ٢٤  الإثنينالطلبات: آخر موعد للتقديم 
 

 
 
 

  :خلفية
 

هي منظمة غير ربحية تأسست في عام    (AFENET)  الإفريقية في مجال علم الأوبئة الميدانية إنَّ الشبكة  
م بهدف تحسين صحة الإنسان وذلك من خلال تعزيز وتوسيع نطاق علم الأوبئة التطبيقية والقدرات  ٢٠٠٥

القطاع الخاص،  والمختبرية بالشراكة مع وزارات الصحة، والمنظمات غير الحكومية، والوكالات الدولية، 
كمبالا، أوغندا    (AFENET)  تتخذ الشبكة الإفريقيةلعلم الأوبئة الميدانية.  ووكالات الصحة العامة الأخرى

ا لها مع القيام بعمليات في أكثر من    . دولة إفريقية  ٣٠مقرًّ
 

الإفريقي السريع  تأسَّس الاتحاد الأفريقي كهيئة قارية إفريقية فريدة من نوعها، فهو مكلف بقيادة التكامل  
إفريقيا   شعوب  بين  والتعاون  والتلاحم،  والتضامن،  الوحدة،  تعزيز  من خلال  ةذلك  المستدامة  والتنمية 

ويتخذ أديس أبابا، عاصمة  .  والدول الإفريقية وكذلك القيام بتطوير شراكة جديدة في جميع أنحاء العالم 
ا رئيسًا   . له  إثيوبيا مقرًّ

 

رسييييميًا في أديس أبابا،   (Africa CDC)  تم تدشييييين المراكز الإفريقي لمكافحة الأمرال والوقاية منها

التابعة للاتحاد الأفريقي، المراكز الأفريقية  تخصيييصييية  مكمؤسيييسييية تقنية  .  م٢٠١٧إثيوبيا، في يناير  

وكالة للصييحة العامة على مسييتوى القارة   ىوهي أول,    (Africa CDC) لمكافحة الأمرال والوقاية منها

أن تصييييب    (Africa CDC)  . تتصييييور المراكز الأفريقية لمكافحة الأمرال والوقاية منهايةفريقيالإفي  

وقوة، حيث تكون الدول الأعضييياء قادرة على الاسيييتجابة ب عالية    ،وتكاملًا   ،وصيييحة  ،أفريقيا أكثر أمانًا

 قدرات  تعزيز  في  الوكالة  مهمة لت شيي الأمرال المعدية وغيرها من تهديدات الصيحة العامة. وتتلخص  

 الأمرال   لت شيي  وفعالية  بسيرعة  والاسيتجابة  الكشيف  على  أفريقيا  في العامة  الصيحة  وأنظمة  مؤسيسيات 

 القارة،  مسيتوى  على  منها  والوقاية الأمرال   لمكافحة  متكاملة  شيبكة خلال  من  الأخرى  الصيحية  والأعباء

الإفريقية   مركزال  عملت  مهمته،  لتحقيق.  البحثية  والبرامج  والمختبرات،  والمراقبة،  والاسيييتجابة،  والتأهب 

 ،ومنظمة الصييييحة العالمية  ،الدول الأعضيييياء في الاتحاد الأفريقي  مع  منها  والوقاية  الأمرال   مكافحةل

في خمس منياطق  ا  لتعزيز قيدراتهيوذليك  والشيييييركياء في المنياطق الجارافيية الخمس للاتحياد الأفريقي  

 الصيييييحيية،  والمعلومياتيية  الأمرال، وذكياء  العيامية    المراقبية  (١)  أولويية:ذات    على الأقيلة اسيييييتراتيجيي

( أنظمة  ٣الصيييحية  )لحالات الطوارئ  العامة والاسيييتجابة    التأهب   (٢)  وأنظمة  والاسيييتجابة،  والتأهب 

  صيحةال  معاهد   (۵)  و  الأنظمة   تكنولوجيا  و  معلومة  صيحة  ( العامة٤وشيبكات مختبرات الصيحة العامة  )

 .أبحاث للأ  العامة الصحة ومعاهد   العامة 
  مواطني   فبيل  منالطلبيات لتقيديم   (Africa CDC) لمكيافحية الأمرال والوقيايية منهيا المركز الإفريقيدعو يي

 مدير الاتصالات والإعلام. وظي ة  للتقديم   الأفريقيلاتحاد ا 
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 المنصب   (١١
 

 مساعد إداري لمدير الاتصالات :  المسمى الوظيفي

 ( 01) واحد            :الوظائف عدد

 ۵ أ  إس غي  /   الإفريقي  الاتحاد   معادلة    :الدرجة

 والإعلام  الاتصال مديرية                  :الإدارة

 الاتصالات والإعلاممدير          :  المشرف
 إثيوبيا  أبابا، أديس  : العمل  مركز

 

  :خلفية
 

هي منظمة غير ربحية تأسست في عام    (AFENET)  إنَّ الشبكة الإفريقية في مجال علم الأوبئة الميدانية 
م بهدف تحسين صحة الإنسان وذلك من خلال تعزيز وتوسيع نطاق علم الأوبئة التطبيقية والقدرات  ٢٠٠٥

القطاع الخاص،  والمختبرية بالشراكة مع وزارات الصحة، والمنظمات غير الحكومية، والوكالات الدولية، 
كمبالا، أوغندا    (AFENET)  تتخذ الشبكة الإفريقيةلعلم الأوبئة الميدانية.  ووكالات الصحة العامة الأخرى

ا لها مع القيام بعمليات في أكثر من    . دولة إفريقية  ٣٠مقرًّ
 

تأسَّس الاتحاد الأفريقي كهيئة قارية إفريقية فريدة من نوعها، فهو مكلف بقيادة التكامل الإفريقي السريع  
إفريقيا   شعوب  بين  والتعاون  والتلاحم،  والتضامن،  الوحدة،  تعزيز  من خلال  ةذلك  المستدامة  والتنمية 

ويتخذ أديس أبابا، عاصمة  .  لعالم والدول الإفريقية وكذلك القيام بتطوير شراكة جديدة في جميع أنحاء ا
ا رئيسًا   . له  إثيوبيا مقرًّ

 

رسييييميًا في أديس أبابا،   (Africa CDC)  تم تدشييييين المراكز الإفريقي لمكافحة الأمرال والوقاية منها

التابعة للاتحاد الأفريقي، المراكز الأفريقية  تخصيييصييية  مكمؤسيييسييية تقنية  .  م٢٠١٧إثيوبيا، في يناير  

وكالة للصييحة العامة على مسييتوى القارة   ىوهي أول,    (Africa CDC) الأمرال والوقاية منهالمكافحة  

أن تصييييب    (Africa CDC)  . تتصييييور المراكز الأفريقية لمكافحة الأمرال والوقاية منهايةفريقيالإفي  

وقوة، حيث تكون الدول الأعضييياء قادرة على الاسيييتجابة ب عالية    ،وتكاملًا   ،وصيييحة  ،أفريقيا أكثر أمانًا

 قدرات  تعزيز  في  الوكالة  مهمة لت شيي الأمرال المعدية وغيرها من تهديدات الصيحة العامة. وتتلخص  

 الأمرال   لت شيي  وفعالية  بسيرعة  والاسيتجابة  الكشيف  على  أفريقيا  في العامة  الصيحة  وأنظمة  مؤسيسيات 

 القارة،  مسيتوى  على  منها  والوقاية الأمرال   لمكافحة  متكاملة  شيبكة خلال  من  الأخرى  الصيحية  والأعباء

الإفريقية   مركزال  عملت  مهمته،  لتحقيق.  البحثية  والبرامج  والمختبرات،  والمراقبة،  والاسيييتجابة،  والتأهب 

 ،ومنظمة الصييييحة العالمية  ،الدول الأعضيييياء في الاتحاد الأفريقي  مع  منها  والوقاية  الأمرال   مكافحةل

في خمس منياطق  ا  لتعزيز قيدراتهيوذليك  والشيييييركياء في المنياطق الجارافيية الخمس للاتحياد الأفريقي  

 الصيييييحيية،  والمعلومياتيية  الأمرال، وذكياء  العيامية    المراقبية  (١)  أولويية:ذات    على الأقيلة اسيييييتراتيجيي

( أنظمة  ٣لحالات الطوارئ الصيييحية  )العامة والاسيييتجابة    التأهب   (٢)  وأنظمة  والاسيييتجابة،  والتأهب 

  صيحةال  معاهد   (۵)  و  الأنظمة   تكنولوجيا  و  معلومة  صيحة  ( العامة٤وشيبكات مختبرات الصيحة العامة  )

 .أبحاث للأ  العامة الصحة ومعاهد   العامة 
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  مواطني  فبيل منالطلبيات  لتقيديم    (Africa CDC)  لمكيافحية الأمرال والوقيايية منهيا المركز الإفريقيييدعو 

 مساعد إداري لمدير الاتصالات.منصب ل للتقديم   لاتحاد الأفريقيا 
 

 الغرض الوظيفي: 
 

َّ   حيوي     بدور  المساعد الإداري لمدير الاتصالات    يقوم  ل  في توفير الدعم الإداري وتسهيل الاتصال ال عا
خل ية في الاتصال والإدارة للتعامل مع مجموعة  داخل مديرية الاتصال والإعلام. يتطلب هذا المنصب  

الاتصالات   مدير  بين  ال عال  والتعاون  التنسيق  وضمان  الاتصال  أنشطة  وتنسيق  الإدارية  المهام  من 
 والشركاء الداخليين والخارجيين. 

 

 :الرئيسة  المسؤوليات و  المهام 
 

 يقوم المساعد الإداري بما يلي:
الشامل لمدير الاتصالات، بما في ذلك إدارة التقويمات والمواعيد وترتيبات  تقديم الدعم الإداري   •

 الس ر والمراسلات. 

التنسيق والتواصل مع ال رق الداخلية وأصحاب المصلحة الخارجيين والشركاء لتسهيل التواصل   •
 والتعاون السلس. 

التقديمية والمراسلات، مما  قم بإعداد ومراجعة وتنسيق مواد الاتصال، مثل التقارير والعرول   •
 يضمن الدقة والالتزام بإرشادات الاتصال. 

والمبادرات  • الاتصالات  بمشاريع  المتعلقة  والوثائق  والسجلات  المل ات  على  والح اظ  تنظيم 
 والأحداث. 

ذلك   • في  بما  وال عاليات،  والمؤتمرات  العمل  وورش  الاجتماعات  وتنسيق  تنظيم  في  المساعدة 
 الخدمات اللوجستية والدعوات وجداول الأعمال والوثائق. 

الإحاطات   • وإعداد  الإعلامية،  التاطية  مراقبة  مثل  الإعلامية،  العلاقات  أنشطة  تنسيق  دعم 
 الإعلامية، وإدارة الاست سارات الإعلامية. 

صيانة وتحديث قواعد البيانات المتعلقة بالاتصالات وقوائم الاتصال واشتراكات تراخيص البرامج   •
 الإبداعية وقوائم التوزيع الخاصة بمركز مكافحة الأمرال والوقاية منها في أفريقيا. 

وقنوات التواصل الاجتماعي    Africa CDCالمساعدة في تنسيق وتحديث المحتوى على موقع   •
 ومنصات الاتصال الأخرى. 

 التعامل مع المعلومات السرية والحساسة بأقصى قدر من السرية والح اظ على الاحترافية العالية.  •
 

 : المطلوبة   عملخبرات الو  تمؤهلا ال
أو الصحافة أو أي مجال    ،أو العلاقات العامة  ،أو الاتصال  ، درجة البكالوريوس في الإدارة العامة •

 ذي صلة. درجة الماجستير هي ميزة إضافية. 
 

 العملية المهنية المطلوبة  اتالخبر
 

يكون ذلك في مجال الرعاية الصحية  خبرة مثبتة في مجال الاتصالات والدعم الإداري، وي ضل أن   •
 أو الصحة العامة. 

 مهارات تواصل كتابية ول ظية ممتازة، مع الاهتمام بالت اصيل والدقة في جميع جوانب العمل.  •
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مهارات تنظيمية وإدارة الوقت قوية، مع القدرة على التعامل مع   •
 مهام متعددة وتحديد الأولويات بشكل فعال. 

 الك اءة في استخدام برامج وأدوات الاتصالات وإدارة المشاريع وتحليل البيانات ذات الصلة.  •

بالمبادرة   • قوي  شعور  مع  الخطى،  سريعة  بيئة  في  وتعاوني  مستقل  بشكل  العمل  على  القدرة 
 ومهارات حل المشكلات. 

مهارات التعامل مع الآخرين المهنية، مع القدرة على العمل ب عالية مع مختلف أصحاب المصلحة   •
 والح اظ على السرية. 

 المعرفة بقضايا الصحة العامة والمشهد الصحي الأفريقي أمر مرغوب فيه.  •
 

 المهارات الوظيفية  (أ
المهارات الإدارية القوية، بما في ذلك التنظيم وإدارة الوقت والاهتمام بالت اصيل، ضرورية  دُّ  تع •

ترتيبات   وتنسيق  الاجتماعات  وجدولة  اليومية  المهام  إدارة  المل ات  في  على  والح اظ  الس ر 
 والتعامل مع المراسلات. 

الشركاء  ومع  تعد مهارات الاتصال الش هي والكتابي الممتازة ضرورية للتواصل ال عال داخل   •
 الخارجيين. 

تعد القدرة على التوفيق بين مهام متعددة وتحديد أولويات المهام والتعامل مع المواعيد النهائية   •
 المتنافسة أمرًا ضروريًا لضمان التنسيق السلس لأنشطة الاتصال والمهام الإدارية. 

 يعد العمل بشكل تعاوني وبناء علاقات قوية مع ال رق الداخلية والشركاء الخارجيين أمرًا حيويًا.  •

تعد القدرة على تحديد التحديات ومعالجتها وأخذ زمام المبادرة وتقديم حلول مبتكرة ذات قيمة في   •
 التعامل مع المواقف غير المتوقعة أو العاجلة. 

 

 القدرات الشخصية ( ب
 مهارات التعامل مع الآخرين قوية  •

 القدرة على التكيف والمرونة •

 انتبه للت اصيل.  •

 التقدير والسرية  •

 حل المشكلات والمبادرة •
 

 متطلبات اللغة 
على    إحدى لاات العمل في الاتحاد الأفريقي.في  يتعيَّن غلى المتقدمين بالطلبات أن يكونوا بارعين  

 ستكون المعرفة بلاة عمل واحدة أو عدة لاات عمل أخرى ميزة إضافية.  الأقل

 التعيين   مدة

الأولى منها   (٣)تعتبر الأشهر الثلاثة   (١لمدة سنة واحدة )التعيين بعقد محدد المدة لمدة تحديد يتم  

 ختبار. وبعد ذلك، سيتم تجديد العقد بشرط الأداء المرضي وتوافر الأموال الافترة 
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 الجنساني  المنظور مراعاة تعميم
  على  بشدة المؤهلات   النساء   تشجيع  ويتم  ال رص   بتكافؤ   يتسم   عمل   صاحب   الأفريقي  الاتحاد   م وضية  تعد 

 التقديم. 
 
 

 تعويض 
 سنوياً  ( ۵الخطوة   ۵غي إس أ ) دولارًا أمريكيًا  ١۹ , ۷٠٢ الراتب الأساسي الإرشادي قدره

 
 

 :  إلى الصلة ذات والوثائق التقديم وخطاب الذاتية سيرتك رسلا التقديم: كي ية
 البشرية  والموارد  الإدارة مكتب  • 

 (AFENET) الميدانية  الأوبئة لعلم الأفريقية الشبكة  •

• https://recruitment.afenet.net  الإلكتروني:  البريد  على ونسخة sec@afenet.net   
 مقابلة.  لإجراء  فقط  الناجحين بالمرشحين   الاتصال سيتم *

 
    ( EAT)  مساءً   5:30  الساعة   العمل  نهاية   قبل   الإنترنت   عبر   الطلبات   جميع   إرسال  يجب   أنه   ملاحظة  يرجى 

 م ٢٠٢٤  يناير  ٢۵  الخميس
 

 الإنترنت: على موقعنا من المنصب  هذا حول التفاصيل  من مزيد على  الحصول  يمكن : ملاحظة
sec@afenet.net 
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